
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

1. Фамилия  Имя Отчество 

                   
 Национальность День Месяц Год Место рождения 

       

Дата 
рождения 
                  

 Адрес по которому будет направляться корреспонденция Телефон 

 
      

Факс 

Эл.почта      
 

2. На какую должность 
претендуете 

      

 

3. ОБРАЗОВАНИЕ Опишите детально в хронологическом порядке. Включите учёбу после окончания института, связанную с 
вашей профессией. 

 С 
(месяц/год) 

По 
(месяц/год) 

Институт (название, место 
нахождения) 

Сертификат, диплом, 
полученная степень 

 

 
Основные изучаемые предметы 

                               

                               

                               

 

4. ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ 
Читать Писать Говорить Понимать 

Язык  слабо хорошо отлично слабо хорош
о 

отлично слабо хорошо Отлично слабо хорошо отлично 

             

             

              

             

 

             
 

5. 
СЕМЕЙНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ  Женат/Замужем   Разведен(а)   Холост/Не замужем   Раздельно проживающие  

 

6. КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАМОТНОСТЬ (пожалуйста, укажите достигнутый уровень) 
 Офисные системы (текстовые редакторы, электронные таблицы, эл. почта, и т.д.) 

       

 Другое (управление базами данных, операционные системы, веб дизайн, и т.д.) 

       

 

7. ОПЫТ РАБОТЫ Начиная с вашей настоящей работы или последней, перечислите и кратко опишите все занимаемые 
должности 

 НАСТОЯЩЕЕ ИЛИ ПОСЛЕДНЕЕ МЕСТО РАБОТЫ  

 Период  Зар. плата в месяц Точное название вашей должности 

 С 
(месяц/год) 

По 
(месяц/год) 

 
 

 
 
 
 

      
 
 
  Название и адрес работодателя (№ телефона, факс, эл.почта) 

  

 

 

 
 
 
  Описание обязанностей 

ООО «ИСТЭРА»  -  ИИННФФООРРММААЦЦИИООННННЫЫЕЕ   ИИ   ТТЕЕЛЛЕЕККООММММУУННИИККААЦЦИИООННННЫЫЕЕ   ТТЕЕХХННООЛЛООГГИИИИ  
 

АНКЕТА ДЛЯ ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАБОТУ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
Возражаете ли вы, если мы сделаем запрос вашему настоящему работодателю? 

Да  Нет  
 Если вам будет предложена должность, как скоро вы сможете начать работу?       

 

7.1 Период  Зар.плата в месяц Точное название вашей должности 

 С 
(месяц/год) 

По 
(месяц/год) 

       

 Название и адрес работодателя (№ телефона, факс, эл.почта) 
  

 

 

 
 
 
  Описание обязанностей  
 
 
 
 
 
  

7.2 Период  Зар.плата в месяц Точное название вашей должности 

 С 
(месяц/год) 

По 
(месяц/год) 

       

 Название и адрес работодателя (№ телефона, факс, эл.почта) 
  

 

 

 
 
 
  Описание обязанностей  

 

8. ИНФОРМАЦИЯ О СОСТАВЕ СЕМЬИ (муж, жена, дети, родители, братья, сёстра) 

 Фамилия, имя, отчество Дата рождения Родственная  связь Род деятельности 

                         

                         

                         

                         

                         

                         
 

9. РЕКОМЕНДУЮЩИЕ ЛИЦА Перечислите три лица, не состоящие с вами в родстве, которые знакомы с вашим характером и 
квалификацией. Не повторяйте имён, указанных в пунктах 7 - 8. 

 Фамилия, имя, отчество Место работы, профессия, занимаемая должность  № телефона, факс, эл. почта 

                   

                   

                   

 
Настоящим подтверждаю, что информация, данная мною в настоящей анкете, является правильной и правдивой. Я понимаю, что 
если в любое время после принятия на работу будет обнаружена ложная информация в данной анкете, ИСТЭРА  имеет полное право 
уволить меня. 
 
Дата ________________________________________                              Подпись ________________________________________________ 


